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INSTRUCŢIUNI DE PLATĂ PENTRU BENEFICIARII INTERVENȚIEI DR 51 T – 16.4, 16.4a
„DEZVOLTAREA COOPERĂRII ÎN CADRUL LANȚULUI VALORIC”
(Anexa V – C1.1 Contract de finanțare PNDR 2014-2020 pentru acordarea ajutorului financiar nerambursabil în condițiile PS 2023-2027)
A.INFORMAŢII CU CARACTER GENERAL

Beneficiari eligibili:

Parteneriatele constituite în baza unui ACORD DE COOPERARE din cel puţin un partener din categoriile de mai jos și cel puțin un fermier, un grup sau o organizatie de producători/ cooperativă care își desfășoară activitatea în sectorul agricol:

•
Fermieri (minimum PFA)

•
Microîntreprinderi și întreprinderi mici;

•
Organizații neguvernamentale;

•
Autorități publice;

•
Unități școlare (inclusiv universitățile de profil), unitățile sanitare, de agrement și de alimentație publică;

•
Se acceptă și parteneriate existente, dacă acestea îndeplinesc condițiile de mai sus și dacă au depus exclusiv proiecte noi.
Toate documentele se vor depune online de către beneficiar și semnate electronic.
Semnătura electronică aplicată de beneficiar pe documentele transmise trebuie să fie validă și să fie emisă de un furnizor înscris în lista  oficială a  Uniunii Europene și care se regăsește  la   https://eidas.ec.europa.eu/efda/tlbrowser/#/screen/home 
Dosarul Cererii de Plată se încarcă și transmite de beneficiar online.

 Documentele încărcate de beneficiar online trebuie să respecte cerințele menționate în prezenta Instrucțiune de plată.

Răspunsul la informațiile suplimentare solicitate de OJFIR/CRFIR/AFIR prin intermediul sistemului informatic se vor încărca și transmite de beneficiar online prin intermediul sistemului informatic.

Pentru asistență la depunerea online, inclusiv “OneDrive”, beneficiarii au la dispoziție Instrucțiuni de utilizare ale aplicației și clarificări postate pe site-ul AFIR.
Se consideră în termen cererea de plată care a fost depusă cel mai târziu în ultima zi a lunii în care este stabilit a se împlini termenul prelungit cu 6 luni.
Obligația cu privire la depunerea cererii pentru prima tranșă de plată în termenul menționat se consideră respectată dacă Dosarul Cererii de plată este eligibil.
Documentele încărcate de beneficiar online trebuie să respecte cerințele menționate la Secțiunile A și B din prezenta Instrucțiune de plată.

Intensitatea sprijinului public nerambursabil va fi raportată la costurile eligibile per proiect și nu va depăși:

- 100% din costurile eligibile pentru costurile de cooperare și funcționare aferente implementării proiectului de cooperare;

- 65% din costurile eligibile pentru cheltuieli de investiții necesare implementării proiectului de cooperare similare altor masuri 

Pentru proiectele tranzitate, contractate cu o intensitate mai mică decât 65% se va menține intensitatea sprijinului conform contractului de finanțare.

In cazul în care planul de proiect include și acțiuni care sunt eligibile în cadrul altor submăsuri (4.1/ 4.1a
,  4.2/ 4.2a), atunci costurile sunt acoperite din submăsurile 16.4 și 16.4a, în conformitate cu rata maximă a ajutorului și sumele aplicabile în cadrul acelor submăsuri (intensitatea sprijinului %). Cu toate acestea, valoarea maximă a cheltuielilor eligibile aferente % intensitatii sprijinului  altor submăsuri nu va depăși valoarea maximă acordată în cadrul submăsurii 16.4/ 16.4.a (100.000 euro/250000
 euro).
In cazul în care beneficiarul a primit punctaj pentru principiul de selecție P2 – a) parteneriatele care la finalizarea proiectului formalizează cooperarea prin constituirea sau dezvoltarea unei forme asociative cu personalitate juridică, la depunerea ultimei transe de plata trebuie sa faca dovada inregistrarii acestuia ca persoana juridica (extras din RECOM). Forma asociativă rezultată trebuie să desfășoare activități economice pe o perioadă de minimum trei ani de la implementarea proiectului. 
Decontarea cheltuileilor pentru deplasări naționale si diurna se va realiza cu respectarea baremurilor impuse de HG 1860/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.
AFIR efectuează plăţi în contul beneficiarului (liderului de proiect) deschis la Trezoreria Statului sau la o instituție bancară. 
A. INFORMAŢII CU CARACTER GENERAL
Cheltuielile aferente Planului Strategic PAC  (PS PAC) 2023-2027 sunt eligibile începând cu data de 1 ianuarie 2023.

Dosarul Cererii de Plata trebuie sa cuprinda urmatoarele documente justificative:

1. Cererea de plata – Identificarea financiara;
2.   Declaratia de cheltuieli, care va avea atasate:
- Copiile facturilor ;

- Copiile documentelor de plata (sau documente doveditoare cu valoare echivalenta)    pentru plățile care nu au fost efectuate prin Trezorerie;
- Copiile extraselor de cont, (sau documente doveditoare cu valoare echivalentă – de exemplu: documente privind compensarea TVA prin ANAF), 
-  Copiile Adeverintelor ISC, 0,1%, 0,5%, etc., (unde este cazul);
- Copiile altor tipuri de Adeverinte, 1%, etc..,(in cazul eliberarii acestora de catre consiliile locale/ judetene sau alte institutii pentru obtinerea de avize, acorduri, autorizatii etc);

3. Acordul de Cooperare si Actele aditionale la acesta (daca este cazul) - se vor depune la fiecare transa de plata;
4. Contractul de vanzare-cumparare al masinii/ utilajului/ echipamentului si anexa la contract (in cazul achizitiilor directe prin utilizarea Bazei de date cu preturi de referinta);

5. Contractul de cesiune de creanta ( daca este cazul);

6. Garantia de buna executie pentru lucrari/servicii (scrisoare de garantie bancara, emiterea unui    document de plata – ordin de plata, CEC, bilet la ordin), (unde este cazul);

7. Contractul de asigurare a lucrarilor/ bunurilor pe perioada executiei lucrarilor (în cazul 
achiziţiilor realizate conform Legii 98/ 2016);

8. Autorizatia de construire (pentru achizitii de lucrari, atat pentru lucrarile de baza cat si pentru lucrarile cu caracter provizoriu, acolo unde este cazul)- se va depune la prima transa de plata in care se solicita spre autorizare si lucrari;
9.  Raportul de executie si anexa - Centralizatorul proceselor verbale;

10. Certificatele de calitate (conformitate)/ declaratia de conformitate pentru bunurile achizitionate;

11. Copiile Declaratiilor vamale (pentru importurile directe);
12. Ordinul de incepere al lucrarilor (unde este cazul)- se va depune la prima transa in care se solicita spre autorizare si lucrari;
13. Procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor (unde este cazul);
14. Procesele verbale de receptie partiala pentru bunurile a caror achizitie se deruleaza in etape succesive, ex: linii tehnologice, echipamente, utilaje cu montaj, etc., se vor prezenta de beneficiar la transele la care se achizitioneaza acestea;

15. Procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitionate; 
16. Procese verbale de predare – primire a serviciilor achizitionate (unde este cazul);

17. Devizele financiare pentru servicii (unde este cazul);
18. Situatiile de plata pentru lucrarile executate si centralizatoarele situatiilor de plata (unde este cazul);
19. Fotografii ale investitiei (pentru lucrari/ bunuri/ panou publicitar, inclusiv de la locul de desfasurare a evenimentelor de promovare, informare si publicitate);

20. Contractul de leasing financiar (cu conditia depunerii si a documentului prin care se face dovada constituirii dreptului de proprietate al beneficiarului asupra bunului) (daca este cazul) ;
21. Documentele emise de autoritatile de mediu, sanitar si sanitar veterinare, dupa caz ( la ultima 
cerere de plata )
22. Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului AP 1.4 privind respectarea criteriilor de eligibilitate, evitarea dublei finantari, etc. (la fiecare cerere de plata);
23. Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului cu privire la respectarea Cartei drepturilor fundamentale a Uniunii Europene AP 1.4.1
24. Extras din RECOM- in cazul in care beneficiarul a primit punctaj pentru principiul de selecție P2 – a) parteneriatele care la finalizarea proiectului  formalizează cooperarea prin constituirea sau dezvoltarea unei forme asociative cu personalitate juridică- la ultima transa de plata;

25. Copiile documentelor contabile: situatia contului 4751, Registrul jurnal de incasari si plati, Balanta de verificare, Fisa mijlocului fix, după caz, semnate de beneficiar (cu excepția Dosarului Cererii de plata transa unică/ finală);

26. Alte documente justificative (se vor specifica dupa caz).
Cu exceptia Dosarului Cererii de plata transa unica/ finală, beneficiarul trebuie sa prezinte la depunere si originalele documentelor mentionate de la punctul 2.

· Documente specifice submasurii 4.1, 4.1a - in cazul în care planul de proiect include și acțiuni care sunt eligibile în cadrul altor submăsuri (4.1/ 4.1a)
1. Polita de asigurare pentru plantatia de struguri de masa/plantaţii pomicole (după caz) poate sa asigure riscurile generale: grindina, incendiu, efecte directe ale ploii torentiale, furtuna, prabusire/alunecare de teren cultivat, inghet tarziu de primavara si inghet timpuriu de toamna.

Polita de asigurare prezentata de beneficiar certifica incheierea contractului de asigurare și trebuie sa fie emisa pentru beneficiarul finantarii si sa fie valabila la data depunerii ultimei cereri de plata
2. Certificatul fitosanitar pentru materialul saditor viticol pentru materialul de înmulțire și/plantare fructifer /stoloni de căpşuni ( după caz)   trebuie completat, datat si semnat de autoritatea fitosanitara din tara de origine. 
Certificatul se emite in conformitate cu prevederile HG nr. 1619/2003 pentru modificarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonanţei Guvernului nr. 136/2000 privind măsurile de protecţie împotriva introducerii şi răspândirii organismelor de carantină dăunătoare plantelor sau produselor vegetale în România – M Of 054/22.01.2004 (Anexa 5), precum si in conformitate cu prevederile Legii nr. 266/2002 privind producerea, prelucrarea, controlul si certificarea calitatii, comercializarea semintelor si a materialului saditor, precum si inregistrarea soiurilor de plante – M Of 343/23.05.2002 cu modificarile si completarile ulterioare. 

Beneficiarul va prezenta documentul cand solicita plata cheltuielilor pentru materialul vegetal achizitionat.
3. Certificatul oficial de calitate pentru materialul saditor viticol/ pentru materialul de înmulțire și/plantare fructifer /stoloni de căpşuni (dupa caz)/trebuie sa fie completat conform Anexei nr. 8 a Ordinului nr. 550/2002 pentru aprobarea Regulilor si normelor tehnice privind producerea, controlul, certificarea calitatii si comercializarea materialului de inmultire viticol emis de Ministerul Agriculturii, Padurilor  si Dezvoltarii Rurale, datat si semnat de autoritatea competenta (Inspectoratul Teritorial pentru Calitatea Semintelor si Materialului Saditor), conform Legii nr. 266/2002 privind producerea, prelucrarea, controlul si certificarea calitatii, comercializarea semintelor si a materialului saditor, precum si inregistrarea soiurilor de plante – M Of 343/23.05.2002.

 sau

4. Pasaportul fitosanitar pentru materialul saditor viticol / materialul de înmulțire și/plantare fructifer (după caz)  (pentru achizitia la intern) trebuie eliberat de catre Directiile fitosanitare judetene, respectiv a Municipiului Bucuresti, conform Ordinului MAAP nr. 550/2002 pentru aprobarea Regulilor si normelor tehnice privind producerea, controlul, certificarea calitatii si comercializarea materialului de inmultire viticol. 

 Eticheta oficiala poate constitui si pasaportul fitosanitar al plantei in conformitate cu modalitatile de aplicare convenite intre autoritatile oficiale responsabile (conform Ordinului MAAP nr. 550/2002 pentru aprobarea Regulilor si normelor tehnice privind producerea, controlul, certificarea calitatii si comercializarea materialului de inmultire viticol).
  Beneficiarul va prezenta documentul cand solicita plata cheltuielilor pentru materialul
   vegetal achizitionat.

5. Certificatul de confirmare ca exploatatia/ operatorul se afla in perioada de conversie

 eliberat de Organismul de inspectie si certificare cu care producatorul a incheiat 

contractul trebuie sa fie emis pentru beneficiarul finantarii si sa se afle in perioada de valabilitate (la ultima cerere de plata)
6. Fișa de înregistrare ca producator si/sau procesator în agricultura ecologică, eliberata de DAJ, insotita de contractul încheiat cu un organism de inspectie si certificare in cazul investitiilor noi sau in cazul modernizarii exploatatiilor care  obtin dupa implementarea proiectului, un produs ecologic  sau Certificat de conformitate a produselor agroalimentare ecologice emis de un organism de inspecţie şi certificare, conform prevederilor OUG 34/2000 privind produsele agroalimentare ecologice cu completările și modificările ulterioare pentru aprobarea regulilor privind organizarea sistemului de inspecție și certificare în agricultura ecologică (pentru modernizări în vederea obținerii unui produs existent), la ultima cerere de plata, trebuie sa fie completate, datate, si semnate de Organismul de inspectie si certificare cu care producatorul a încheiat contractul si sa fie emise pentru beneficiarul finantarii.

7. Aviz de gospodarirea apelor (pentru investitii noi)/ Autorizatie de gospodarire a apelor / Notificare de punere in functiune (in cazul functionarii sistemului de irigatii) emise de ANAR , sau alt document emis de ANAR/Autorizația de mediu /Aviz emis de ANIF/  Document emis de OUAI (dupa caz), privind acordul de bransare/ Document privind acordul de bransare emis de entitatea care administreaza sursa de apa -dupa caz, in cazul in care prin proiect sunt prevazute investitii in sisteme de irigatii la nivelul fermei / puturi forate / (la ultima transa de plata)
8. Documentul emis de DSP conform Ordinului 1030/ 20.08.2009 cu modificarile si completarile ulterioare (dupa caz)- (procedura autorizării sanitare se face în baza referatului de evaluare si se aplică activităţilor/obiectivelor reglementate prin legi speciale, la solicitarea titularilor activităţilor, persoane fizice şi juridice) - (la ultima transa de plata);
       9. Pentru proiectele care prevad investitii in infiintarea, extinderea si/ sau modernizarea fermelor zootehnice, inclusiv tehnologii eficiente de reducere a poluarii si respectare a standardelor Uniunii si cele pentru depozitarea/ gestionarea adecvata a gunoiului de grajd, se va prezenta la ultima transa, unul din urmatoarele documente:

Nota de constatare emisa de GNM (pentru capacitati mai mici de 100 capete) / Autorizatie de mediu/ alt document de la ANPM (pentru capacitati mai mari de 100 capete), care confirma dreptul de functionare in conditiile legii – pentru proiectele care prevad investitii in sectorul zootehnic in vederea respectarii conditiilor de bune practici agricole privind  depozitarea/ gestionarea gunoiului de grajd. Termenul limita de conformare la standardul privind nitratii este de 12 iunie 2018. Dupa acest termen, cheltuielile de conformare la standardul privind nitratii nu vor mai fi eligibile pentru finantare din FEADR.
10. Autorizatie sanitara veterinara emisa de DSVSA pentru investitii care vizeaza procesarea produselor agro- alimentare (la ultima transa de plata).
11. În cazul infiintarii/ inlocuirii plantațiilor de struguri de masă si alte culturi perene cheltuielile aferente înfiinţării plantaţiei nu trebuie sa depaseasca costurile standard si contributia in natura detaliate în ANEXA fișei  sM 4.1 (costuri standard si contributie in nartura). Se poate utiliza calculatorul electronic atasat Cererii de Finantare.
12. In cazul achizitionarii de generatoare terestre antigrindina (GTA), beneficiarul trebuie sa obtina Acord de principiu privind includerea generatoarelor terestre antigrindina in Sistemul National de Antigrindina si de Crestere a Precipitatiilor  emis de Autoritatea pentru Administrarea Sistemului National de Antigrindina si Crestere a Precipitatiilor (SNACP)  emis de  Autoritatea pentru Administrarea Sistemului National Antigrindina si de Crestere a Precipitatiilor ( AASNACP), care este autoritatea publica centrala responsabila pentru domeniul interventiilor active in atmosfera si care asigura managementul Sistemului National Antigrindina si de Crestere a Precipitatiilor. Documentul se va prezenta la ultima transa de plata. Acesta trebuie sa fie emis pe numele beneficiarului finantarii nerambursabile si sa fie in perioada de valabilitate. 
13.    În cazul înfiinţării de plantaţii pomicole, cheltuielile nu trebuie sa depaseasca  costurile  standard şi contribuţia în natură prevăzute în ANEXA fişei sM 4.1a şi trebuie sa fie in  conformitate cu valorile din contractul de finanţare  –  anexa III - bugetul indicativ. 

· Documente specifice submasurii  4.2, 4.2a, 16.4, 16.4a
1. Certificatul de conformitate a produselor agroalimentare ecologice (materii prime si, dupa caz, produse finite rezultate in urma procesarii) emis de un organism de inspectie si certificare, conform prevederilor OUG 34/2000 (pentru modernizari );

Pentru investitii noi:

a) Fisa de inregistrare ca procesator si producator in agricultura ecologica; 
b) Contractul procesatorului cu un organism certificat de inspectie si certificare – la ultima transa de plata;
2. Document care sa demonstreze calitatea de membru al grupului aplicant pentru produsele alimentare care participa la sisteme din domeniul calitatii produselor agricole si alimentare recunoscute sau in curs de recunoastere la nivel european si documentele care dovedesc ca produsele agricole si alimentare au obtinut recunoasterea sau sunt in curs de recunoastere la nivel european (la ultima transa de plata);
3.   Atestat de produs traditional emis de MADR, in conformitate cu Ordinul 724/ 2013 privind atestarea produselor traditionale – la ultima transa de plata;
4. Atestat produs alimentar obtinut conform unei retete consacrate romanesti emis de MADR, in conformitate cu Ordinul 151/ 2021 privind atestarea produselor alimentare obtinute conform retetelor consacrate romanesti - la ultima transa de plata;.
5. Document din care sa reiasa inregistrarea dreptului de utilizare a mentiunii „produs montan”, emis de autoritatea competenta (la ultima transa de plata);
6. Documente emise de ANPM- GNM: Nota de constatare/ Autorizatie de Mediu/ Autorizatie Integrata de Mediu (daca este cazul)- la ultima transa de plata. 
ATENȚIE!

Având în vedere prevederile articolului 9 din Regulamentul (UE) 2021/2115 principiile Cartei drepturilor fundamentale ale Uniunii Europene, beneficiarii vor respecta pe tot parcursul fluxului administrativ al proiectului, drepturile, libertăţile şi principiile enunţate în Carta drepturilor fundamentale ale Uniunii Europene, care se referă la acţiunile specifice de promovare a egalităţii de şanse şi prevenire a discriminării de gen, pe criterii de origine rasială sau etnică, religie sau credinţă, dizabilitate, vârstă sau orientare sexuală, interzicerea sclaviei şi a muncii forţate, protecţia datelor cu caracter personal, libertatea de exprimare şi de informare, egalitate în faţa legii, protecţia mediului, luând în considerare nevoile diferitelor grupuri-ţintă expuse riscului acestor tipuri de discriminare.  

Pe întreaga durată a implementării proiectului, solicitantul este obligat să îndeplinească următoarele condiții:

· să deruleze activități economice prin una dintre formele de organizare prevăzute anterior;

· să acționeze în nume propriu;

· să asigure permanent existența unor resurse financiare stabile și suficiente pentru realizarea proiectului.

Depunerea Dosarelor cererilor de plată

· Modelele de formulare care trebuie completate de beneficiar, Cererea de plată, Declarația de cheltuieli, Raportul de execuție și anexa - Centralizatorul proceselor verbale, Declarația pe propria răspundere a beneficiarului) sunt disponibile pe site-ul AFIR (www.afir.ro); Pentru încărcarea formularelor tip (Cerere de plată, declarație de cheltuieli etc.), beneficiarul va utiliza cele mai recente documente în format electronic (pdf. editabil) postate pe site-ul AFIR (www.afir.ro) la INSTRUMENTE-TIPIZATE și FORMULARE PS PAC 2027;

· Obligația înscrisă în Contractul de finanțare cu privire la termenul de depunere a cererii pentru prima tranșă de plată se consideră respectată doar dacă Dosarul Cererii de plată este este transmis online, este eligibilă și este depusă înainte de expirarea termenului;

· Ultima cerere de plată trebuie să se depuna cu cel puțin 90 de zile calendaristice înainte de expirarea duratei de execuție menționată în contractul de finanțare/ actul adițional.

Beneficiarul se va asigura că nu vor fi incluse în Dosarul cererii de plată cheltuieli realizate în baza unor contracte de achiziție pentru care nu a primit avizul favorabil al OJFIR/ CRFIR, cu excepția achizițiilor realizate prin Baza de date cu preturi de referință.    

· Precizări cu privire la rambursarea contribuției publice aferente cheltuielilor eligibile conform alin. 11 art. 21 din OUG 85/2023

Pentru rambursarea contributiei publice aferente cheltuielilor eligibile, conform prevederilor alin. (11) al art. 21 din OUG 85/ 2023, cu modificările și completările ulterioare, beneficiarii privati pot depune cererea de plata fara a avea atasate documentele de plata care sa justifice plata contributiei publice pentru facturile solicitate la plata. 

Dupa finalizarea verificarii cererii de plata si plata contributiei publice aferente cheltuielilor eligibile, beneficiarii au obligatia de de a încărca online și transmite / prezenta la sediul OJFIR/ CRFIR in termen de maxim 10 zile lucrătoare de la data încasării sumelor virate de către AFIR, Dosarul cererii de plata pentru justificarea plătii cheltuielilor declarate eligibile si neeligibile (pentru intreaga valoare a facturilor solicitate). 

Dosarul cererii de plata cuprinde următoarele documente:

1. Declaratia de cheltuieli;

2. Facturile;
3. Copiile extraselor de cont/extrase de cont electronice (fișier PDF cu XLM atașat). În cazul plaţilor efectuate în valută către furnizorii externi,  extrasele de cont trebuie sa fie emise de instituția bancară pentru beneficiarul finantarii și semnate  de aceasta;
Neprezentarea in termen/ prezentarea incompleta a documentelor mentionate anterior va conduce la restituirea sumelor primite de catre beneficiar.

Atenție:  Beneficiarii care figurează cu debite nu pot solicita plata la factură.
· Precizări cu privire la decontarea TVA conform alin. 9 art. 20 din OUG 85/2023

Cheltuielile de TVA se pot solicita la plată odată sau ulterior solicitării spre autorizare a cheltuielilor purtătoare de TVA cărora li se aplică taxa respectivă;

Pentru a putea solicita decontarea de la bugetul de stat a cheltuielilor cu TVA conform prevederilor alin. 9 al art. 20 din OUG nr. 85/ 2023, cu modificările si completările ulterioare, beneficiarul trebuie să se încadreze în prevederile art. 20 din același act normativ și să aibă precizate în Contractul de finanțare, cu modificările și completările ulterioare, prevederile referitoare la posibilitatea decontării cheltuielilor cu TVA de la bugetul de stat.

În maxim 5 zile lucrătoare de la data primirii Formularului AP 7.1 modelul d), beneficiarul are obligatia de a transmite la OJFIR/ CRFIR/ Online Dosarul pentru demonstrarea efectuării platii TVA-ului aferent cheltuielilor declarate eligibile si neeligibile.
Dosarul cererii de plata cuprinde următoarele documente:

· Declaratia de cheltuieli;

· Facturi;
· Copiile extraselor de cont/extrase de cont electronice (fișier PDF cu XLM atașat). În cazul plaţilor efectuate în valută către furnizorii externi,  extrasele de cont trebuie sa fie emise de instituția bancară pentru beneficiarul finantarii și semnate  de aceasta;
Neprezentarea in termen/ prezentarea incompleta a documentelor mentionate anterior va conduce la restituirea sumelor primite de catre beneficiar.

INFORMAȚII PRIVIND CERINȚE OBLIGATORII 

La sediul beneficiarului trebuie să se regăsească originalele facturilor (cu excepția facturilor descărcate din SPV), adeverințelor, extraselor de cont, autorizațiilor și a altor documente asemenea, care au făcut obiectul unei cereri de plată.

Facturile / adeverintele emise trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte: 

· sa fie emise pentru beneficiarul finantarii;

· data înscrisa pe factura/ adeverinta sa nu fie este anterioara datei semnarii contractului de finantare cu Agenţia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, cu exceptia facturilor emise pentru costurile generale ale proiectului;

· data înscrisa pe factura sa nu fie anterioara datei semnarii contractelor de achizitii în baza cărora a fost emisă;

· pe facturi să fie menționate numarul, data si/ sau obiectul contractului de achizitii pentru servicii/bunuri/lucrari în baza cărora au fost emise;

· pe adeverințe sa fie mentionate numarul, data si/ sau obiectul contractului de achizitii pentru servicii/bunuri/lucrari in baza carora au fost emise.

ATENTIE!

Sunt considerate conforme și acceptabile facturile emise în baza prevederilor Legii nr. 139 din 17 mai 2022 pentru aprobarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, funcţionarea şi implementarea sistemului naţional privind factura electronică RO e-Factura, care se pot prezenta în format electronic în copie sau copie scanată. 

Exemplarul original al facturii electronice se consideră fişierul de tip XML însoţit de sigiliul electronic al Ministerului Finanţelor care va fi verificat pe un dispozitiv electronic la sediul beneficiarului destinatar al facturii electronice, și se confirma conformitatea documentelor electronice originale cu cele depuse online, după caz.

· Beneficiarul are obligația să verifice ca valoarea cheltuielilor pentru care solicită rambursarea (valoarea facturii fără taxe ce pot fi recuperate) să se încadreze în limitele stabilite pe capitole și subcapitole de cheltuieli din cel mai recent buget aprobat, asigurându-se că în Declarația de cheltuieli se precizează corespunzător repartizarea pe capitole și subcapitole a sumelor solicitate la plată.  

· Cheltuielile care depasesc valoarea din capitolul/ subcapitolul bugetului sunt considerate cheltuieli neeligibile și vor fi respinse de la plată.

· Daca se acoperă cu o factura cheltuielile aferente mai multor capitole/ subcapitole ale bugetului, se va specifica, atât valoarea totala a facturii, cât si valorile solicitate pentru fiecare capitol/ subcapitol. Dacă nu a fost specificat pe factura, beneficiarul va atașa o anexă cu detalierea acestor cheltuieli, care trebuie sa conțină datele de identificare ale beneficiarului, să fie semnată de emitentul facturii, precum și de beneficiar. 

· În cazul achizitiei de servicii, daca au fost emise mai multe facturi, valoarea tuturor facturilor trebuie sa fie egala cu valoarea din devizul/ devizele financiar (e) de servicii aferent (e) transei de plata.

· În cazul achizitiei de lucrări, dacă au fost emise mai multe facturi, valoarea tuturor facturilor trebuie sa fie egala cu valoarea din centralizatorul/ centralizatoarele de lucrari aferent (e) tranșei de plată.

· Utilajele și echipamentele fără montaj, mijloacele de transport, alte achizitii specifice, precum și dotările trebuie să fie achitate integral pentru a putea fi solicitate la plată în vederea decontării cheltuielilor eligibile, cu excepția celor decontate în conformitate cu prevederile OUG 85/2023). 

Extrasele de cont, inclusiv cele folosite pentru a demonstra utilizarea părții de cofinanțare privată, trebuie să respecte următoarele condiții:

· să fie datate de către bancă sau trezorerie și să fie emise pe numele beneficiarului finanțării;

· să confirme, atât ca sumă cât și ca dată, efectuarea plăților aferente documentului sau documentelor de plată relevante;

· să menționeze explicit numărul facturii ori al contractului achitat;

· numele, contul și banca beneficiarului plății trebuie să fie identice cu cele din contractul de achiziții, cesiunea de creanță, adresa furnizorului sau, după caz, din contractul de achiziții ori al cesionarului privind contul bancar al acestuia.

· În cazul beneficiarilor care și-au luat angajamentul prezentării dovezii cofinanţării private a investiției, prin extras de cont și/ sau contract de credit acordat în vederea implementării proiectului, se va verifica dacă totalul plaților efectuate în scopul proiectului (eligibile + neeligibile) de la momentul semnarii contractului de finantare si soldul contului prezentat la prima transa de plata, reprezinta cel putin 50% din valoarea cofinantarii private, astfel incat, sa se poata demonstra existenta si nu mentinerea cofinantarii private. 

· Dacă dovada cofinantarii s-a facut prin contract de credit, acesta nu se va mai depune la dosarul cererii de plata, ci se va verifica de catre experti in SPCDR, în modulul de contractare.

· Extrasul de cont trebuie să fie emis cu cel mult 15 zile înainte de depunerea Dosarului cererii de plată și să îndeplinească cerințele menționate în prezenta Instrucțiune.

· Plățile în cadrul unui contract de achizitii trebuie efectuate conform clauzelor contractuale la termenele si valorile stabilite.

· Pentru bunurile importate direct de la furnizor, factura trebuie insotita de Declaratia vamala, iar valoarea în euro din factura trebuie sa fie aceeași cu valoarea în euro a acestor bunuri din Declaratia vamala la data înregistrării în vama.

· Datele mentionate in Raportul de executie trebuie sa fie reale si sa aiba acoperire în situația existentă la locul de implementare a proiectului.

· Lucrarile executate, bunurile livrate sau serviciile prestate trebuie sa corespunda cantitativ, calitativ si valoric ofertelor castigatoare care au stat la baza contractelor incheiate intre beneficiar si furnizori. 

· La ultima cerere de plată, toate lucrările prevazute prin proiect trebuie sa fie finalizate existând proces verbal final de receptie lucrări semnat conform prevederilor legale în vigoare (atât pentru cele aferente cheltuielilor eligibile cât și pentru cele aferente cheltuielilor neeligibile).

· Procesul verbal final de recepție a lucrărilor se întocmește și se semnează în conformitate cu prevederile Legii nr. 10/1995 privind calitatea în construcții, republicată, cu modificările și completările ulterioare, precum și cu Regulamentul de recepție a lucrărilor de construcții și instalații aferente acestora, aprobat prin Hotărârea Guvernului nr. 343/2017. Comisia de recepție este constituită potrivit acestor acte normative, iar procesul verbal trebuie să cuprindă toate elementele prevăzute de lege, inclusiv semnăturile tuturor membrilor comisiei. 

· În cazul investițiilor publice sau private, recepția lucrărilor reprezintă momentul legal de finalizare a acestora, iar procesul verbal final de recepție constituie documentul oficial care atestă îndeplinirea tuturor obligațiilor contractuale și respectarea normelor tehnice și de calitate. 

· Dacă, în cadrul unei tranșe intermediare de plată, se solicită decontarea cheltuielii cu achiziția unor bunuri care necesită montaj,   decontarea se poate aproba și fără ca montajul să fie efectuat înainte de depunerea cererii respective de plată.  Cu toate acestea, în cazul în care montajul nu este realizat, iar din această cauză la verificare pe teren, nu se poate certifica existența completă  a bunului sau a bunurilor achiziționate la locul de implementare, iar expertul evaluator are motive întemeiate să nu poată confirma precizările din Procesele Verbale de Predare-Primire,  cheltuielile aferente acestor bunuri pot fi considerate neeligibile și  respinse de la decontare, urmând ca aceste cheltuieli  să fie solicitate după realizare montajului bunurilor respective. 

· La ultima cerere de plată, toate bunurile trebuie montate si puse în funcțiune (atât cele aferente cheltuielilor eligibile cât și cele aferente cheltuielilor neeligibile). Această cerință se îndeplinește prin PV de punere în funcțiune și prin demonstrarea efectivă a funcționării echipamentelor, fără ca asta să presupună că la acel moment există activități de producție/procesare în care acele echipamente sa fie angrenate.

· Pentru toate documentele incluse în dosarul cererii de plată, redactate în alte limbi, se va anexa o traducere în limba română realizata fie de un traducător autorizat, fie de beneficiar (caz în care pe traducere acesta va face mențiunea “Îmi asum răspunderea privind corectitudinea traducerii“ si va semna).

· Utilajele si echipamentele fără montaj, mijloacele de transport, alte achiziții specifice, precum si dotările trebuie sa fie achitate integral pentru a putea fi solicitate la plata in vederea decontării cheltuielilor eligibile, cu excepția celor decontate in conformitate cu prevederile Art 21 din OUG 85/2023.

Nerespectarea clauzelor contractuale si a termenelor de finalizare a investițiilor, asumate prin contractul de finanțare, poate conduce la rezilierea acestuia si implicit la constituirea de debite pentru sumele plătite pana la momentul rezilierii contractului.

B.
INFORMATII/PRECIZĂRI CU CARACTER PUNCTUAL

· Cererea de plata trebuie sa fie completata, datata si semnată electronic (cu numele menționat in clar) de reprezentantul legal al proiectului liderul de proiect) cu semnătură validă bazată pe un certificat digital calificat emis de un furnizor de servicii de încredere care se află pe lista oficială a  Uniunii Europene și care se regăsește  la  https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home  

· Anexa la Cererea de plata – Identificarea financiara, trebuie sa fie completata, datata și semnata de banca/ trezoreria beneficiarului finanțării, precum si datata si semnata de titularul contului. 

· Declarația de cheltuieli trebuie sa fie completata, datata si semnata electronic de reprezentantul legal al proiectului.

· Acordul de Cooperare / Actul aditional la acesta din care sa reiasa care sunt membrii parteneriatului, coordonatorii proiectului, rolul, responsabilitatile in proiect si experienta relevanta a partenerilor. 
· Contractul de vanzare-cumparare al masinii/ utilajului (in cazul achizitiilor directe prin utilizarea Bazei de date cu preturi de referinta) este datat si semnat de furnizor si beneficiar (liderul de proiect) si este însotit de anexa tehnică la contract.

· Din anexa la contractul de vanzare-cumparare rezulta detalierea standardului de  echipare al masinii/ utilajului/ echipamentului agricol.

· Copia contractului de cesiune de creanta in baza caruia beneficiarul (liderul de proiect/ parteneri) a efectuat platile catre cesionarii furnizorilor in cazul în care se efectuează plăți către cesionarii operatorilor economici din contractele de achiziție avizate de AFIR. Numele, contul si banca beneficiarului platii asa cum reies din ordinele de plata/ sau extrasele de cont trebuie sa corespunda cu datele din contractul de cesiune de creanta. Contractele de cesiune de creanțe trebuie sa fie datate și semnate cel puțin de cedent și cesionar. 
În cazul cesionării DREPTULUI DE RAMBURSARE A TVA de către beneficiari către furnizori, în         baza prevederilor art. 28, alin. (2) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscală, trebuie să fie îndeplinite următoarele condiții:

-  Să existe o creanță fiscală pe numele beneficiarului, respectiv o decizie de restituire emisă de

 ANAF cu valoarea TVA de primit (TVA-ul ce trebuie rambursat să fie stabilit printr-o decizie);

- Contract de cesiune pentru plata TVA încheiat între beneficiar și furnizor care să conțină elementele esențiale ale cesiunii și acordul ANAF cu privire la efectuarea plății către furnizor;  

- Notificarea ANAF de către cesionar despre cesiune;

- Aprobarea ANAF cu privire la solutionarea de încasare a TVA de către cesionar.

· Contractul de asigurare a lucrarilor pe perioada executiei acestora (pentru beneficiarii care au achizitii realizate conform Legii 98/ 2016) se afla în perioada de valabilitate.

· Autorizatia de construire si Autorizatia de construire pentru lucrarile cu caracter provizoriu trebuie emise in conformitate cu legislatia in vigoare (Legea nr. 50/1991, cu modificarile si completarile ulterioare), sa fie valabile pe toata durata executiei lucrarilor si valoarea mentionata in continutul lor trebuie sa acopere valoarea lucrarilor solicitate la plata. 

· Raportul de execuție trebuie sa aibă toate rubricile completate, sa fie datat si semnat de reprezentantul legal al proiectului. Acest raport trebuie sa descrie la modul general stadiu fizic de realizare al investitiei. Pentru Cererile de Plată care conțin cheltuieli cu lucrări solicitate la plată, beneficiarul va completa și anexa la Raportul de execuție - Centralizatorul proceselor verbale. Centralizatorul trebuie să cuprindă toate procesele verbale aferente lucrărilor executate și solicitate la plată, ordonate logic și cronologic. 

· Certificatele de calitate/conformitate pentru bunurile achizitionate trebuie sa fie datate și semnate  de autoritatea emitenta. In cazul achizitiilor directe prin utilizarea Bazei de date cu preturi de referinta, marca si modelul mentionat in Certificatul de conformitate/ declaratia de conformitate al masinii/ utilajului/ echipamentului trebuie sa fie identice cu cele mentionate in Baza de date cu preturi de referinta. In cazul in care documentul respectiv nu este emis de producator, autoritatea emitenta trebuie sa faca dovada ca este importator/ dealer autorizat al producatorului. Acest document va avea mentionata data emiterii si perioada de valabilitate. 

· Declaratiile vamale pentru importurile directe de bunuri achizitionate sunt atașate la facturi (acolo unde este cazul). Aceste documente trebuie semnate de autoritatea emitenta. 

· Ordinul de începere al lucrarilor este documentul care atesta momentul începerii executarii lucrarilor. Data emiterii acestui document trebuie sa fie anterioara oricaror date de întocmire a proceselor verbale de lucrari ascunse si a proceselor verbale de recepție la faze determinate. 

· Beneficiarul trebuie sa prezinte procese verbale de receptie partiala pentru bunurile a caror achizitie se deruleaza în etape succesive (ex: linii tehnologice, echipamente, utilaje cu montaj) la transele la care se achizitioneaza acestea.

· Procesele verbale de predare – primire a serviciilor achizitionate: proiect tehnic, caiet de sarcini, detalii de executie, trebuie completate, datate și semnate.

· Devizele financiare pentru servicii trebuie sa fie datate și semnate de furnizorul de servicii si de reprezentantul legal al proiectului. Acestea trebuie sa fie in conformitate cu ofertele financiare castigatoare  prezentate de furnizorul de servicii.

· Situatiile de plata pentru lucrari si centralizatoarele situatiilor de plata trebuie semnate cu numele mentionat in clar si datate de reprezentantul legal, de dirigintele de santier (pentru care s-a prezentat certificatul de atestare) si de executantul lucrarii.  

· Realizarea tuturor lucrarilor trebuie sa se faca în conformitate cu Graficul de executie al lucrarilor. Dacă apar modificari, trebuie sa se ataseze la Dosarul Cererii de Plata, actul aditional de prelungire sau modificare a Graficului de executie.

· Beneficiarul trebuie sa încarce în sistem, odată cu Dosarul Cererii de Plata (cu excepția transei finale) fotografii relevante ale investitiei astfel:

· Pentru lucrarile solicitate: sa evidentieze stadiul de executie al lucrarilor (inclusiv cu organizarea de santier);

· Pentru bunurile solicitate: sa evidentieze, dupa caz, parametrii tehnici, kilometrajul, numarul orelor de functionare, datele inscrise pe placutele matricole, prezenta placutelor si a autocolantelor informative, etc.

· cel putin o fotografie cu panoul informativ publicitar, de tip panou stradal care sa asigure si identificarea acestuia raportat la elementele fixe pe teren. Pentru DCP conforme, fotografiile realizate de beneficiar se vor scana si incarca in sistemul informatic SPCDR.

· Contractul de leasing financiar este aferent bunurilor solicitate la plata, este încheiat pe numele beneficiarului, are precizata valoarea si este semnat de ambele parti iar termenul de finalizare a contractului de leasing  nu depaseste termenul pentru depunerea ultimei transe de plata conform prevederilor contractului de finantare/actelor aditionale.Totodata se va depune si documentul prin care se va face dovada constituirii dreptului de proprietate al beneficiarului asupra bunului respectiv.

· Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului AP 1.4 trebuie completata si semnata electronic de beneficiar (la fiecare cerere de plata).

IMPORTANT!

· Beneficiarul poate să solicite la plată cheltuieli care corespund unor modificări tehnice minore efectuate pe propria răspundere pentru care nu este necesar să solicite anterior modificarea contractului de finanțare.

Aceste modificări minore sunt considerate cele care nu au implicații financiare în cadrul bugetului,  în sensul în care se îndeplinesc cumulativ următoarele condiții: 

1. nu generează realocări între liniile bugetare, respectiv nu se încadrează  la Cap. II.1.2 Notificarea beneficiarului din Manualul de contractare și modificare contracte; 

2. nu depășesc 10% din valoarea contractului de achiziții afectat de modificare.

Beneficiarul va prezenta, după caz, documentele justificative care au stat la baza modificării respective:

· memoriu justificativ în care beneficiarul fundamentează modificarea propusă, 

· notă explicativă, 

· dispoziția de șantier, 

· NR/ NCS (nota de renunțare, nota de constatare proiectant/ constructor). 

Această prevedere se aplică pentru modificările minore de soluție tehnică aferentă ecipamentelor precum și pentru acele modificări ale soluțiilor tehnice aferente lucrărilor din proiect, care se realizează pe bază de dispoziție de șantier dată de proiectantul lucrărilor și verificată de către un verificator de proiecte atestat în condițiile legii și care nu necesită emiterea unei noi autorizații de construire, conform prevederilor art. 67(2) din normele metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcții. În cazul în care aceste cheltuieli nu îndeplinesc condițiile impuse vor fi declarate neeligibile. 

· Cheltuielile de natura “diverse si neprevazute” se pot utiliza in conditiile prevazute de  HG 907 din 2017 cu modificările și completările ulterioare privind etapele de elaborare  si continutul cadru al documentatiilor tehnico – economice aferente  obiectivelor/ proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, precum și în actele normative elaborate pentru aplicarea acesteia, si trebuie sa se încadreze în limita sumei disponibile în bugetul proiectului. 

· Din valoarea maxim disponibilă destinată pentru cheltuieli de natura “diverse si neprevazute” pot fi decontate, doar dacă apar cheltuieli rezultate în urma modificărilor de soluţii tehnice, dacă apar cantităţi suplimentare de lucrări ce se impun pe parcursul derulării investiţiei, precum şi cheltuielile de conservare pe parcursul întreruperii execuţiei, doar din cauze neprevizibile apărute cu o cauzalitate independentă de beneficiar.
· Aceste cheltuieli pot fi decontate numai după ce actele aditionale încheiate între beneficiar si executantul de lucrari ce au ca obiect cheltuieli de natura “diverse si neprevazute” și documentațiile care au stat la baza întocmirii lor au fost verificate conform listei de verificare specifică din Manualul de procedură operațională pentru achizitiile efectuate de beneficiarii privați ai PS 2023-2027.

· Pentru cheltuieli de natura „diverse si neprevazute” beneficiarul trebuie sa prezinte in Dosarul Cererii de Plata urmatoarele documente:   

· situațiile de plata care să cuprindă cantitățile de lucrări executate a căror valoare face obiectul cheltuielilor de natura “diverse și neprevăzute” sau situații de plată distincte cu cantitățile de lucrări executate a căror valoare face obiectul cheltuielilor de natura “diverse și neprevăzute”, dacă este posibil, pentru lucrarile diverse si neprevazute executate care trebuie sa fie semnate de catre constructor, dirigintele de santier si beneficiar;

· devizele financiare pentru servicii, care să cuprindă cheltuielile de natura “diverse și neprevăzute”, dacă este cazul, completate, datate și semnate de furnizorul de servicii si de beneficiarul proiectului;

· sa apară distinct pe factura de servicii/lucrari mentiunea referitoare la “cheltuielile diverse si neprevazute”;

· Cheltuielile aferente “marjei de buget şi pentru constituirea rezervei de implementare pentru ajustarea de preţ” se pot utiliza in conditiile prevazute de HG nr. 907/ 2017 privind aprobarea continutului cadru al documentatiei tehnico – economice aferente investitiilor public, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii cu modificările și completările ulterioare privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor tehnico – economice aferente  obiectivelor/ proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, precum și în actele normative elaborate pentru aplicarea acesteia si trebuie sa se încadreze in limita sumei disponibile in bugetul proiectului. 

· Din valoarea maxim disponibila destinata pentru cheltuieli de natura “marjei de buget şi pentru constituirea rezervei de implementare pentru ajustarea de preţ” pot fi decontate cheltuieli pentru acoperirea eventualelor diferențe de costuri determinate de lucrările care pot apărea pe parcursul fazelor de proiectare și asistenței tehnice pe durata de execuție, ca urmare a completării sau optimizării soluțiilor tehnice stabilite la fazele anterioare. Sumele cu această destinație vor constitui marja de buget și pot fi utilizate până la finalizarea elaborării/ definitivării proiectului tehnic de execuție și a detaliilor de execuție. 

· Cheltuielile cu dirigenția de șantier și cu asistența tehnică se decontează proporțional cu valoarea lucrărilor executate conform proiectelor tehnice si detaliilor de executie.

· Cheltuielile de consultanta si pentru managementul proiectului se decontează proportional cu valoarea fiecărei transe de plata aferenta proiectului, cu excepţia tranşei finale unde se pot deconta până la 100% din valoarea rămasă. Prin exceptie, cheltuielile de consultanta pentru intocmirea dosarului cererii de finantare se pot deconta integral in cadrul unei singure transe de plata

· Este necesara prezentarea unui document emis de DSVSA care trebuie sa confirme inregistrarea mijloacelor de transport alimente/ animale dacă în tranșa respectivă se cere avizarea cheltuielii cu astfel de mijloace de transport.

· Beneficiarul are obligatia de a tine o evidenta contabila analitică distinctă pentru proiectul finantat prin FEADR.

· Beneficiarul trebuie sa pună la dispozitia expertilor verificatori din cadrul AFIR, la solicitarea oficiala a acestora, documente din contabilitatea acestuia.

· În situatia in care pe parcursul executiei lucrarilor se impun modificari ale solutiei din Proiectul Tehnic se vor intocmi si prezenta urmatoarele documente: 

· dispozitia de santier pentru executia lucrarilor intocmita de proiectantul lucrarilor  si verificata de verificatorul de proiect, precum si cu acordul scris al beneficiarului;  

· liste de cantitati pentru lucrarile la care se renunta intocmite de proiectant; 

· listele de cantitati pentru lucrari suplimentare intocmite de proiectant;

· nota de renuntare;

· nota de comanda suplimentara care trebuie sa fie semnata de reprezentantul legal al proiectului, de dirigintele de santier, de proiectant;

· situatiile de plata aferente notelor de comanda suplimentara  trebuie sa fie semnate de catre constructor, dirigintele de santier si beneficiar

Beneficiarul va fi informat in ceea ce priveste suma autorizata la plata si cheltuielile respinse, precum si motivul respingerii.

Dacă în urma verificarii Dosarelor cererilor de plata beneficiarul nu este de acord cu cheltuielile declarate eligibile si decontate, acesta poate depune/ transmite online la OJFIR/ CRFIR-ul de care apartine, în termen de 5 zile lucrătoare de la primirea Notificării beneficiarului cu privire la confirmarea plății, o adresa prin care sa conteste modul de verificare a eligibilitatii cheltuielilor.

Retragerea documentației aferente unei cereri de plată depuse și înregistrate se poate realiza în baza unei cereri scrise, bine fundamentata, transmisă de beneficiar.

Cererea va fi aprobată de Directorul OJFIR/ Directorul General Adjunct CRFIR, dacă beneficiarul nu a fost înștiințat cu privire la realizarea unui control pe teren. 

Astfel, în urma aprobării retragerii documentației, beneficiarul revine la situaţia în care se afla înainte de a depune documentele în cauză sau o parte a acestora.
� Nu se aplică pentru proiectele aferente sM 16.4/16.4a care provin din sesiunea lansată în perioada de tranziție (sesiunea 2021), la care acțiunile din sm 4.1/4.1a nu sunt eligibile


� Pentru proiectele aferente sM 16.4/16.4a care provin din sesiunea lansată în perioada de tranziție (sesiunea 2021)






